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2. Formular analizi proceduri operationala

. Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nume si IS .
Nr renume Inlocuitor
) Compart. p de drept
crt. conducitor . "
sau delegat | Semnitura | Data | Observatii | Semnitura | Data
compart. ’
2.1
Secretar orag | Faur Felicia
2.2. | Informaresi | Chetrosanu
relatii cu Nicoleta
publicul, Gigia
Arhiva
2.3. | Secretar Cercel
SCIM Maricel

Ciprian
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4. Scopul procedurii operationale

Scopul acestei proceduri este:

a). stabilirea unui scop unitar privind elaborarea si adoptarea elaborarii hotarearilor de consiliu

local;

b). stabilirea responsabilitatilor privind elaborarea si adoptarea hotérarilor de consiliu local.

5. Domeniul de aplicare

Procedura privind elaborarea si adoptarea hotararilor consiliului local se aplicd la nivelul
Primariei orasului Negresti.

6. Documente de referinta

6.1. Legislatie primara

Legea nr. 215/2001 privind administratia publici locala;

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici;

Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice;

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd;

O.G. nr. 35/2002 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
consiliilor locale; '

H.C.L. nr. 9/15.07.2016 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Consiliului Local al Orasului Negresti.

6.2. Legislatie secundari
Ordinul Secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entititilor publice.

6.3. Reglementiri interne:
- Regulamentul de organizare si functionare al Primariei Orasului Negresti;
- Regulamentul de ordine interioara.

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii
Sunt utilizate definitiile din documentele de referintd, precum si alte definitii:

ADMINISTRATIE PUBLICA - o activitate de organizare a executarii - si de executare in

concret - a legii, realizatd prin actiuni cu caracter de dispozitie, prin care se stabilesc reguli de
conduitd pentru terti, sub formd de acte juridice, operatiuni administrative, fapte materiale
infaptuite de titularii functiilor publice din sistemul organelor administratiei publice, si actiuni cu
caracter de prestatie, realizate pe baza si in executare a legii, pentru indeplinirea interesului
general, prin asigurarea de servicii publice. In sens formal, administratia publici poate fi inteleasa
ca un sistem de organe, de institutii, cuprinzand diverse structuri administrative care realizeaza
activitatea de organizare a executdrii si de executare in concret a legii.
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HOTARARE - act adoptat de organele de conducere in urma unor dezbateri si a
aprobdrii cu majoritate a membrilor prezenti.

7.2. Abrevieri
- PO — procedura operationala
- HCL — Hotararea Consiliului Local

- CL — Consiliul Local

- CIRPACL — Compartiment Informare si Relatii cu publicul, arhiva, consiliul local

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati

In cadrul Primiriei orasului Negresti, functioneazi Compartimentul Informare si Relatii cu
Publicul, Arhiva, Consiliul Local, in cadrul cédruia, in baza Legii nr. 215/2001 a administratiei
publice locale, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, un functionar primeste de la
compartimentele de specialitate toatd documentatia necesara adoptarii hotararilor de Consiliu
Local.

Hotarérile Consiliului Local au caracter individual sau normativ cu aplicabilitate numai in orasul
Negresti.

Cerintele de elaborare si adoptare a hotararilor rezulta din actele normative si de reglementare
aplicabile activitatilor specifice Administratiei Publice Locale, precum si din prevederile
procedurilor generale, fiselor de proces, procedurilor operationale si specifice aplicabile in cadrul
Primariei orasului Negresti.

In conformitate cu reglementirile legale, proiectele de hotarare sunt propuse de consilieri locali,
de primar, viceprimar sau de cetiteni.

Actiunea de elaborare a proiectelor de hotéréri cu caracter normativ este facutd public, printr-un
anunt care sa cuprinda, referatul de aprobare, textul complet al proiectului, precum si termenul
limita, locul si modalitatea in care cei interesati pot trimite in scris propuneri, sugestii, opinii cu
valoare de recomandare privind proiectul de hotarare .

Acest anunt va fi inserat pe site-ul propriu si afisat la sediul primaériei intr-un spatiu accesibil
publicului, cu cel putin 30 de zile inainte de supunerea spre analizare, avizare si adoptare.

Documentatia in baza careia se adoptd hotdrari este elaboratd de initiatorul acestora cu sprijinul
secretarului si al serviciilor din cadrul aparatului de specialitate al primarului.

8.2. Elementele de intrare pentru adoptarea HCL

Hotararile Consiliului Local sunt adoptate ca urmare a:
® necesititii de a reglementa modul de realizare a unei activitati sau serviciu;
® necesitatii de a stabili o solutie pentru o anumita situatie;
e necesititii de a stabili modul in care urmeaza a fi respectata o reglementare legali;

2

e solicitarii unui cetitean pentru luarea unei decizii;
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¢ initierii unei propuneri. etc.

Elementele de intrare sunt constituite tocmai din elementele care impun adoptarea unei hotarari si
anume:

e prevederi legale si de reglementare;

e solicitarile cetitenilor;

e solicitarile institutiilor publice sau administrative;

e documente care descriu o problema sau situatie care trebuie sa fie reglementat, etc.

Aceste elemente de intrare sunt colectate de initiatori (sau de personalul desemnat din cadrul
compartimentelor de specialitate), analizate si evaluate pentru conformitate cu cerintele legale si
de reglementare.

In cazul, in care sunt identificate neconcordante, omisiuni sau alte tipuri de abateri, documentele
necorespunzatoare sunt returnate celor care le-au emis sau se clarificd Impreund cu acestia
problemele identificate.

8.3. Elaborarea documentatiei

La intocmirea documentatiei se au in vedere urmatoarele:
e respectarea cerintelor legale si de reglementare;
e prezentarea necesitatii adoptérii hotrarii ;

e prezentarea solutie/problemei in termeni clari, aducandu-se toate justificérile si
fundamentérile legale.

8.4. Documentatia necesara pentru adoptarea unei HCL este formata din:

- proiectul de hotarare;

referatul de aprobare al initiatorului;

raportul de specialitate al serviciului/compartimentului de specialitate;

raportul comisiilor de specialitate din care s reiasa avizul favorabil/nefavorabil.

8.5. Dosarul special de sedinta:
Pentru fiecare sedintd de consiliu local se intocmeste de catre secretarul unitatii administrativ —
teritoriale un dosar special al sedintei respective, care va contine:

- proiectul ordinei de zi al sedintei

- procesul verbal de afisare al dispozitiei de convocare

- dispozitia de convocare a sedintei

- convocatorul sedintei

- prezenta consilierilor la sedinta consemnatd prin semnarea de catre fiecare
consilier local a convocatorului sedintei;
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- proiectele de hotarari si materialele ce insotesc — referatele de aprobare, rapoarte
de specialitate, avizele comisiilor de specialitate, alte inscrisurl acolo unde este cazul (rapoarte de
activitate, informari, petitii adresate consiliului local);

- hotéréarile adoptate in sedinta respectivi;
- proces verbal al sedintei;

- proces verbal de afisare a hotararilor.

Redactarea proiectului de hotdrare se face de citre compartimentul de specialitate impreund cu
initiatorul care propune proiectul de hotédrare cu sprijinul secretarului, conform prevederilor
legale.

Secretarul orasului verifica daca proiectul de hotarare este insotit de toate documentele care sunt
necesare avizarii de legalitate.

Daca este cazul, proiectul de hotirdre este returnat la compartimentul initiator in vederea
modificarii sau completarii acestuia.

Dupd modificare sau completare, proiectul de hotardre se prezintd secretarului pentru a fi avizat
pentru legalitate.

La solicitarea initiatorului, compartimentul de resort din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului intocmeste raportul de specialitate care va {1 semnat de elaborator (directorul executiv,
seful serviciului, sefului de birou sau compartimentului, dupé caz).

Proiectul de hotarare si raportul de specialitate insotite de aite documente care fundamenteaza
initierea proiectului de hotdrare sunt multiplicate si inaintate consilierilor locali de catre
functionarul cu atributii — relatii cu consiliul local.

Consilierii locali se intrunesc in sedintd, pe comisii de specialitate si analizeazd documentatia ce
va face obiectul sedintei de consiliu.

In urma analizarii, se intocmesc avizele comisiilor de specialitate referitoare la proiectele de
hotarare din domeniul lor de activitate, pe baza carora se intocmesc rapoartele ce vor fi semnate
de presedintii, secretarii s1 membrii comisiei.

Proiectul de hotarare, raportul de specialitate, insotite de avizul comisiei de specialitate sunt
dezbdtute in sedinta de consiliu.

Proiectele de hotdrari inscrise pe ordinea de zi a sedintei Consiliului Local nu pot fi dezbitute
dacd nu sunt insotite de raportul compartimentului de resort din cadrul Aparatului de specialitate
al Primarului si de raportul comisiei de specialitate a consiliului, cu exceptia sedmtelor
extraordinare si a celor convocate de indata.

Proiectele de hotarari insotite de referatele de aprobare si rapoartele de specialitate vor fi inaintate
spre studiu consilierilor locali, conform ordinii de zi stabilite prin dispozitia Primarului pentru
sedinta respectiva.

Convocarea Consiliului Local se face in scris de catre functionarul cu atributii — relatii cu
consiliul local cu cel putin 5 zile inainte de sedintele ordinare, sau cu cel putin 3 zile inainte de
sedintele extraordinare.

In caz de fortd majord si de maxima urgenta pentru rezolvarea intereselor locuitorilor orasului,
convocarea Cosiliului Local se poate face de indata.
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in invitatia la sedinta se precizeaza data, ora, locul desfasuririi si ordinea de zi a acesteia.

Ordinea de zi a sedintei Consiliului Local se aduce la cunostinté locuitorilor orasului prin afisarea
dispozitiei de convocare emisa de Primarul orasului Negresti si proces verbal de afisare.

Sedintele se desfasoard in prezenta majoritatii consilierilor locali in functie, prezenta fiind
consemnatd in Registrul de prezentad consilieri.

Sedintele Consiliului Local sunt conduse de un presedinte de sedinta.

* Derzbaterile din sedintele Consiliului Local, precum si modul in care si-a exercitat votul fiecare
consilier se consemneaza intr-un proces-verbal, semnat de presedintele sedintei, de secretarul
orasului si de persoana careia i se stabileste atributia in fisa postului de a-1 intocmi.

La inceputul fiecdrei sedinte, secretarul supune spre aprobare procesul verbal al sedintei
anterioare.

Inurma dezbaterilor, proiectul de hotarare se supune la vot, in forma prezentati de initiator sau cu
amendamentele propuse.

Dupa adoptare, hotararile Consiliului Local se semneazd de presedintele sedintei si se
contrasemneaza, pentru legalitate, de cédtre secretarul orasului.

Dupéa adoptarea hotarérilor de catre Consiliul Local, functionarul responsabil in relatia cu
consiliul local le inregistreaza in Registrul de Hotarari si le comunica compartimentelor interesate
din cadrul Primariei, serviciilor si institutiilor publice din subordinea Consiliului Local,
Primarului cét si Institutiei Prefectului pentru legalitate.

Comunicarea hotararilor catre Primar se face prin adresa intocmitd de catre responsabililul in
relatia cu consiliul local si semnaté de secretar.

Comunicarea hotérarilor cétre Institutia Prefectului se face prin adresa intocmita de functionarul
responsabil in relatia cu consiliul local si semnatd de primar si secretar.

Adresa de inaintare catre Institutia Prefectului se inregistreaza intr-un registru special.

Hotdrérile cu caracter normativ devin obligatorii si produc efecte de la data aducerii lor la
cunostintd publica, iar cele individuale de la data comunicérii.

Aducerea la cunostintd publica a hotararilor cu caracter normativ se face in termen de 5 zile de la
data comunicdrii oficiale cétre Prefect, prin afisarea la sediul primériei, procesul-verbal de afisare
fiind intocmit de responsabilul in relatia cu consiliul local.

Procesul-verbal si documentele care au fost dezbatute in sedintd se depun intr-un dosar special al
sedintei respective, care este numerotat, semnat si sigilat de presedintele de sedinta si de secretar.

Procesul-verbal al sedintei se afiseaza in termen de 3 zile dupd aprobare, pe site-ul primdriei,
procesul-verbal de afisare fiind semnat de secretarul orasului.

Conform art.10 din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica,
functionarul responsabil de relatia cu publicul, intocmeste minuta sedintei publice pe care o
publicé prin inserare pe site-ul propriu si afisare la sediul primariei si intocmeste procesul - verbal
de afisare al minutei.
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Anexa nr. I — Diagrama de proces

‘ Intrari l

-Cererei aprobate de
Primar, Viceprimar
-Referate aprobate de

Primar, Viceprimar

Nu avizeazi

Proiecte de hotarare cu toati
documentatia initiatd de CL

Compartimentele de specialitate
intocmesc expunerile de motive

A

l

Primarul / viceprimarul semneazi
referatul de aprobare

l
v

CIRPACL intocmeste proiectele de
hotérare

I

Secretarul orasului verifica

Nu avizeazi

legalitatea <

! . -
* avizeaza

v

v

Compartimentele de specialitate
care intocmesc Rapoarte de

Comisiile de specialitate care
intocmesc Rapoarte de avizare

v

v

i
Consiliul Local cu toatd
documentatia

adopta nu adopta

v

Hotirére

|

!

Se reia fluxul in alte sedinte, daci

este cazul

CIRPACL inregistreazi, pastreaza
originalul $i comunica copii celor
interesati i afigeaza

Y
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Anexa nr. 2 — Proces —verbal de publicitate
Romania
Judetul Vaslui
Orasul Negresti
Consiliul local

Proces verbal

Incheiat astazi 2019, cu prilejul asigurarii publicitatii dispozitiei nr. /
2019, privind convocarea Consiliului Local al orasului Negresti in sedinta ordinara.

Dispozitia a fost afisata in locuri publice, respectiv locurile de afisaj.

Secretarul orasului,
Jrs. Felicia Faur
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Anexa nr. 6 — Proces — verbal afisare

Romaénia
Judetul Vaslui
Orasul Negresti
Consiliul local

Proces verbal

Incheiat astazi __ cu prilejul afisarii hotérarilor Consiliului local nr.
_. adoptate in sedinta Consiliului Local Negresti, in data de 08

februarie 2019.
Hotarérile au fost afisate in locuri prevézute cu afisiere.

Presedinte de sedinté, Secretar oras,
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Anexa nr. 7 — Proiect de hotarare

Romaénia - Proiect -
Judetul Vaslui
Orasul Negresti
Consiliul local
Hotarareanr.

privind aprobarea Planului Urbanistic Zonal (P.U.Z.) aferent obiectivului ,,Construire
spatiu comercial demisol, parter, amenajare platforma parcare, amplasare totem,
amplasare reclame si reclame luminoase, amenajare acces
auto si pietonal, Tmprejmuire”, teren situat in intravilanul orasului Negresti, judetul
Vaslui, strada Pietei, nr.4 si 4A

avand in vedere:

- solicitarea domnului Stoica Claudiu — Eduard, reprezentant al S.C. GOURMET
CATERING & RETAIL SRL, inregistrata la Primaria orasului Negresti cu nr. 9795/09.07.2018;

- referatul de aprobare al initiatorului nr. 1126/18.01.2019;

- raportul informarii si consultérii publicului inregistrat sub nr.17397/19.12.2018; -
raportul compartimentului de urbanism si amenajarea teritoriului, inregistrat sub nr.
1125/18.01.2019 ;

- Hotararea nr. 21/30.03.2011, privind aprobarca Regulamentului local de implicare a
publicului in elaborarea sau revizuirea planurilor de urbanism sau de amenajare a teritoriului din
competenta Consiliului local Negresti;

- avizul de oportunitate al Consiliului judetean Vaslui nr. 45/30.10.2018;

- Legea nr.50/1991, privind autorizarea executérii lucrérilor in constructii, republicaté, cu
modificarile si completarile ulterioare;

in conformitate cu prevederile:

- art.5, alin.(1) si art.12 din Metodologia aprobatd prin Ordinul Ministrului Dezvoltarii
Regionale si Turismului nr.2701/2010 pentru aprobarea Metodologiei de informare si consultare a
publicului cu privire la elaborarea sau revizurea planurilor de amenajare a teritoriului si urbanism,
si Hotérarii Consiliului local nr.25/30.03.2011 privind aprobarea regulamentului local privind
implicarea publicului in elaborarea sau revizuirea planurilor de urbanism;

- art.5, art.25, alin.(1), art.56, alin.(6) si (7) si ale Anexei nr.1, Cap.B, pct.11, coloana 3 din
Legea nr.350/2001, privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificérile si completérile
ulterioare;

in temeiul prevederilor art.36, alin.5), lit.(c), art.45, alin.(2), lit.”e” si art.115, alin.(1) din
Legea nr.215/2001 privind administratia publicd locald, republicatd, cu modificérile si

completdrile ulterioare,

Consiliul local al orasului Negresti, judetul Vaslui,
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Hotaraste:

Art.1 - Se aprobd documentatia Planului Urbanistic Zonal (P.U.Z.) pentru obiectivul
.Construire spatiu comercial demisol, parter, amenajare platforma parcare, amplasare
totem, amplasare reclame si reclame luminoase, amenajare acces auto si pietonal,
imprejmuire”, teren situat in intravilanul orasului Negresti, judetul Vaslui, strada Pietei, nr.4 si
4A, proiectant general S.C. ALIPHERA SRL Ilasi, pentru beneficiarul S.C. GOURMET
CATERING & RETAIL SRL, teritoriul reglementat fiind identificat conform CF nr. 72727 si
72628, respectiv NC 72727 si 72628, cu suprafata totald de 1737,00 mp.

Art.2 - La realizarea lucrarilor in zona se vor respecta prevederile PUZ-ului aprobat si
toate conditiile impuse prin avizele eliberate de detindtorii de retele si utilitati publice, care se vor
realiza pe cheltuiala beneficiarului.

Art.3 - Prezenta hotarare se comunica Institutiel Prefectului - judetul Vaslui, Primarului
orasului Negresti, beneficiarului, compartimentul urbanism, administrarea domeniului public si
privat.

Negresti, 2019
Initiator, Avizat pentru legalitate,
Primarul orasului Secretarul orasului
Vasile VOICU Felicia FAUR

rd. FF/PG



