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1. DATE GENERALE

Denumirea achizitiei: ACHIZITIA DE SERVICII AUXILIARE ACHIZITIEI
PUBLICE

Cod CPV: 79418000-7 Servicii de consultantd in domeniul achizitiilor
(rev.2)

Tipul achizitiei : servicii

Valoare estimata: 12.000 (firdTVA)

Sursa de finantare: Bugetul local

2. OBIECTUL ACHIZITIEI

2.1 Obiectul contractului este de a acorda asistents de specialitate aparatului
administrativ propriu in scopul organizirii si aplicrii cu celeritate a procedurii de
achizitie public ,,PROCEDURA SIMPLIFICATA” — Proiectare si executie de
lucriri la Obiectivul: , MODERNIZARE DRUMURI DE INTERES LOCAL iN
ORASUL NEGRESTI, JUDETUL VASLUI”, conform prevederilor legale
aplicabile in materie.

2.2 Prezentul caiet de sarcini contine principalele cerinte pe care trebuie si le
indeplineascd serviciile ce urmeazi a se achizitiona i contine indicatii privind
regulile de bazi ce trebuie respectate astfel incét potentialii ofertanti si elaboreze
propunerea tehnicé si financiar corespunzitor necesitatilor autoritétii contractante.

3. DOMENIUL DE APLICARE

3.1 Prevederile prezentului Caiet de sarcini sunt obligatorii pentru prestatorul
de servicii.

3.2 Prevederile prezentului Caiet de sarcini nu anuleaza obligatiile prestatorului
de a respecta
legislatia, normativele si standardele specifice, aplicabile, aflate in vigoare la data
executarii
serviciilor.

4. BENEFICIAR

4.1 Beneficiarul serviciilor prestate este Unitatea Administrativ Teritoriala
Oras Negresti.
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S. CERINTE SPECIFICE

S.1 ASPECTE GENERALE:

Activitatea consultantului va fi condusi de urmitoarele principii:

a) Impartialitate, atat fatd de beneficiar cat si fatd de partenerii acestuia;
b) Profesionalism;

¢) Fidelitate;

d) Respectarea strictd a legislatiei in vigoare.

In perioada de derulare a contractului de servicii, consultantul va lua toate
masurile pentru evitarea situatiilor de conflict de interese in raport cu viitorii
ofertanti.

Personalul cheie solicitat in cadrul prezentului contract va fi compus din cel
putin doi consultanti , cu studii superioare, din care un expert tehnic cooptat cu
expertientd in domeniul contractului de lucraritproiectare produse ce urmeazi a fi
atribuit prin procedura , PROCEDURA SIMPLIFICATA” — Proiectare si executie
de lucrari la Obiectivul: ,MODERNIZARE DRUMURI DE INTERES LOCAL

~

IN ORASUL NEGRESTI, JUDETUL VASLUP” pentru care se asigurd
consultanta.

Prestatorul va face dovada ci personalul cheie propus pentru indeplinirea
contractului a parcurs un program de formare profesionali in domeniul achizitiilor
publice ( cod COR 214946 — Expert achizitii buplice sau echivalent) si c4 a prestat
cel pufin un contract similar finalizat, pentru servicii auxiliare achizitiei publice —
expert cooptat, in conformitate cu prevederile Legii 98/2016 privind achizitiile
publice si a Hotarfrii Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de
achizitie public&/ acordului — cadru din legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Pentru verificarea indeplinirii cerintei se vor prezenta urmitoarele
documente:

a) Lista consultantilor propusi:

* Diploma de absolvire studii superioare;

» Certificat de formare profesionald in domeniul achizitiilor publice

(cod COR 214946 — Expert achizitii buplice sau echivalent);

® Declaratie de disponibilitate.
Formarea profesionald se poate demonstra si prin activitatea prestati ca si
expert achizitii in cadrul unei autoritati contractante, in acest sens se va
demonstra prin prezentarea unor documente de tipul contractului de munc,
fisd de post, recomandare angajator,
b) Experienta similari va fi demonstrati prin prezentarea unuia sau mai multor

contracte de servicii auxiliare achizitiei publice finalizate sau in curs de
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executie, insofite de documente constatatoare sau echivalente ( procese
verbale, recomandari, etc.).

5.2 SERVICIILE DE CONSULTANTA

Serviciile asigurate de consultant se vor realiza cu stricta respectare a Legii
98/2016 si a H.G. 395/2016.

Derularea contractului de servicii consta in realizarea urmitoarelor activitati;
a) Etapa de pregatire a achizitiei:
a.l.) Elaborarea strategiei de contractare, in conformitate cu prevederile ghidului
achizitiilor publice accesibil la http:/achizitiipublicce.gov.ro/home, care se refers la:
* Relatia dintre obiectul, constringerile asociate si complexitatea contractului, pe
de o parte, si resursele disponibile la nivelul autorititii contractantepentru
derularea activititilor din etapele procesului e achizitie publica;
* Procedura de atriobuire aleas3, precum si modalititile speciale de atribuire a
contractului de achizitie publica asociate, daci este cazul;
Tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;
Mecanismele de platd in cadrul contractului;
Alocarea riscurilor in cadrul contractului si mésuri de gestionare a acestora;

Stabilirea penalittilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuasi a
obligatiilor contractuale;

Justificdri privind determinarea valorii estimate a contractului.

Justificéri privind decizia de a nu utiliza impirtirea pe loturi ( dacd este cazul);
Justificari privind stabilirea criteriilor de calificare si a criteriului de atribuire;
Justificari privind stabilirea factorilor de evaluare utilizati;

Obiectivul din strategia locala/regionald/nationald de dezvoltare la a cirui
realizare contribuie contractul, daci este cazul;

* Orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitdfilor autorititii
confractante.

a.2.) Elaborarea documentatiei de atribuire, prin urmitoarele activititi:

* Asistenti in elaborarea Caietului de sarcini ~ daci este cazul;

* Asistentd in elaborarea proiectului de contract avand in vedere atit cerintele
impuse in strategia de contractare privind posibilitatea de modificare a
contractului cét si posibilitatea subcontractirii $1 a sustinerii capacititii
ofertantului prin tert sustinitors.

* Elaborarea fisei de date a achizitiei;

* Elaborarea formularelor si a modelelor de documente;

* Generare si completare DUAE.

e & & ¢ o
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b) Derularea procedurii de atribuire online la sediul autoritiitii contractante

* Elaborarea raspunsurilor la solicitirile de clarificiri primite prin intermediul
SEAP;

bl

* Asigurarea asistentei in accesarea SEAP pe parcursul derulrii etapelor
procedurii online;
* Participarea in comisiea de evaluare avand ca atributii:
o Intocmirea proceselor verbale de vizionare a ofertelor;
intocmirea proceselor verbale de evaluare;
Elaborarea solicitirilor de clarificiri citre ofertanti;

Elaborarea raportului expertului tehni cooptat cu privire la procedurs;
Intocmirea raportului procedurii;

Intocmirea adreselor de comunicare citre ofertanti;

o Redactarea contractului in forma finala.

* Formularea punctelor de vedere citre CNSC in cadrul unei contestatii la
procedura- daci este cazul;

e Intocmirea dosarului de achizitie publici.

Toate documentele elaborate vor fi semnate de consultant pe fiecare pagini si
vor fi predate persoanei responsabile cu procedura din cadrul autoritétii contractante.
Reprezentantii consultantului vor asista la incircarea in SEAP a documentatieide
atribuire, responsabilititile fiind impirtite dupd cum urmeazi:

© Responsabilitatea elaboririi documentelor revine furnizorului de servicii
de achiziti;

0O O O C O

¢ Responsabilitatea pentru incircarea documentelor in SEAP revine
persoanei responsabile cu procedura din cadrul autoritatii contractante.

6. EXECUTIA CONTRACTULUI DE SERVICII

6.1 Contractul de prestiri servicii se va realiza in conformitate cu Graficul de
prestare si cu cerintele prezentului Caiet de sarcini.

6.2 Serviciile va fi receptionate de citre o comisie numiti de beneficiar.

7. CONTINUTUL OFERTEI TEHNICE
7.1 Oferta tehnici va con

tine Graficul de prestare a serviciului pe toatd durata
desfdsurarii procedurii.

7.2 Ofertantul va prezenta o descriere a modului general in care va presta
serviciile pentru a demonstra corespondenta cu cerintele caietului de sarcini.
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8. CONTINUTUL OFERTEI FINAN CIARE

8.1 Oferta financiari va fi elaborati in conformitate cu cerinele prezentului
caiet de sarcini §i va confine Formularul ofertd . la stabilirea ofertei financiare,
ofertantul are obligatia de a avea in vedere toate cheltuielile legate de prestarea
serviciului, incluzand cheltuielile cu onorariile consultantilor, cheltuieli de deplasare

ocazionale de participare la intrunirile de lucry de la sediul beneficiarului, sedintele
de evaluare, cheltuieli materiale, etc.

9. PERIOADA DE EXECUTIE

Termenul de executie si predare a lucririi: 12 luni de la semnarea Contractului
de servicii .

10. MODALITATI DE PLATA
Plata se va face prin ordin de platd, in baza facturii emise, in termen de 30 zile

de la receptia prestiriii, pe baza urmitoarelor documente: factura in original emisi de
executant insotitd de procesui-verbal de receptie .

Intocmit:

Inspector achizitii publice

13407353
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